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Seccao |
Admissao da crianga e funcionamento

Capitulo |
Da natureza e fins

Art.21.2

(Designagdo e forma)

A Associagdo para o Bem Estar Infantil da Freguesia de Vila Franca de Xira é uma Associagdo
de direito privado, dotada de personalidade juridica e assume-se como Instituicdo Particular
de Solidariedade Social, registada no livro n.2 3 das Associacdes de Solidariedade Social pela
inscricdo n.2 78/86, fls. 83v.2 e 84., NIPC 501122915, com sede na Quinta dos Bacelos, Alto da
Agruela, em Vila Franca de Xira com sede em Vila Franca de Xira.

Art.2 2.2
(Objetivos do Regulamento)
O presente Regulamento Interno visa:
1- Definir e divulgar as regras de funcionamento da Educagdo Pré-Escolar desenvolvida
na ABEI.
2- Promover a participacdo ativa dos pais ou de quem exerca as responsabilidades
parentais ao nivel da gestao da resposta social.

Capitulo I
Caracterizacao da resposta social

Art.23.2
(Definigcdo)

1- A Educagdo Pré-Escolar é a primeira etapa da educa¢do bdsica, desenvolvida em
complemento com a familia e destina-se a criancas entre os 3 anos e a idade de
ingresso na escolaridade obrigatéria.

2- A Educagdo Pré-Escolar é ministrada em estabelecimentos de Educac¢do Pré-Escolar
que asseguram atividades vocacionadas para o desenvolvimento das criancas
proporcionando-lhes:

a) Atividades Educativas;
b) Atividades da componente de apoio a familia.

Art.24.2
(Objetivos)
Sdo objetivos da Educagdo Pré-Escolar, nomeadamente:

1. Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca com base em experiéncias de
vida democratica numa perspetiva de educacgdo para a cidadania;

2. Fomentar a insercdao da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como
membro da sociedade;
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3. Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da
aprendizagem;

4. Estimular o desenvolvimento global de cada crianga, no respeito pelas suas
caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que favoregcam aprendizagens
significativas e diversificadas;

5. Desenvolver a expressao e a comunicac¢do através de linguagens multiplas como meios
de relacdo, de informacao, de sensibilizacdo estética e de compreensdo do mundo;

6. Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

7. Proporcionar a cada crianca condicdes de bem-estar e de seguranca, designadamente
no ambito da saude individual e coletiva;

8. Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiéncias e precocidades, promovendo a
melhor orientagao e encaminhamento da crianga;

9. Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relagGes de
efetiva colaboracdo com a comunidade.

Art.25.2
(Divis@o das salas)
1. A Resposta Social Educagdo Pré-Escolar da Instituicdo divide-se em:
a) Salados 3 anos
b) Sala dos 4 anos
c) Salados5 anos

2. Por motivos diversos, as salas referidas no nimero anterior poderdo vir a ser
juntas em uma ou duas salas heterogéneas.

Capitulo Il
Candidatura, admissao e acolhimento

Art.2 6.2
(Candidatura/pré-inscrigcdo)

1- As pré-inscricbes estdo abertas todo o ano, podendo ser realizadas no sitio da
Associacdao na Internet, ou nos servigos administrativos dos equipamentos, e serao
registadas por ordem de entrada.

2- No ato da candidatura devera ser feita mencdo a ordem de preferéncia pelos
estabelecimentos da ABEI, sendo a mesma respeitada sempre que o nimero de vagas
0 permitir.

Art.27.2
(Condigoes de Admissdo)
1. A Resposta Social de Educacdo Pré-Escolar em funcionamento na ABEI, admite criancgas
entre os 3 anos de idade e a idade de ingresso no ensino Basico.
2. Para a admissao de criangas, pelo menos um dos progenitores ou pessoa que exer¢a as

responsabilidades parentais, tem de ser obrigatoriamente sdcio ou fazer-se sécio da
ABEI.

Art.2 8.2
(Critérios de admissibilidade)
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Consideram-se como critérios de prioridade:

a)
b)

c)

d)
e)

Art.29.2

(Declaragdes)

Idade;

Frequéncia da resposta social Creche prestada pela instituicdo, no ano
imediatamente anterior ao da entrada na Educagao Pré-Escolar;

Agregados de mais fracos recursos econdmicos;

Crianga em situagdo de risco;

Auséncia ou indisponibilidade dos pais em assegurar aos filhos os cuidados
necessarios;

Criangas de familias monoparentais ou familias numerosas;

Criancas com irmaos a frequentarem a Instituicao;

Criancas cujos pais sejam funcionarios da Instituicao;

Criancas 6rfas de pais Bombeiros;

Criancas com necessidades educativas especiais;

A ordem na lista de pré-inscricdes;

Antiguidade da inscricdo como sécio;

Criancas que apresentem recomendacdo médica ou de outros servicos, no
sentido da indispensabilidade da frequéncia, tendo em vista o
desenvolvimento e integrac¢do social da crianga;

Concordancia das familias com os principios, os valores e as normas
regulamentares da Instituicdo.

SituagOes sociais especificas para as quais este servico seja a resposta mais
aconselhdvel para as necessidades da crianca;

A ndo existéncia de dividas na Instituicdo.

1- No ato da admissdo serd entregue um exemplar deste regulamento e podera ser
facultado, para consulta, o Regulamento Pedagdgico em vigor na Instituicdo.

2- Para formalizagdo da admissdo deverdao os pais ou quem exerga as responsabilidades

parentais, apresentar os seguintes documentos:

Boletim de admissdao modelo da ABEI devidamente preenchido;

Boletim de admissdo de sdcio, quando ainda ndo o seja;

Declaragdes sobre o rendimento do agregado familiar;

Em caso de desemprego, apresentar o comprovativo do facto, (centro de
emprego e centro regional de seguranca social);

Comprovativo do valor da renda de casa ou da prestacdo mensal devida pela
aquisicdo de habitagdo prdpria;

Comprovativos de outras despesas mensais certas, tidas em conta no célculo
das mensalidades e que sejam pedidos pelo servico;

Boletim de vacinas atualizado da crianga;

Cartdo de Cidadao ou Assento de Nascimento e Documento comprovativo do
NIF da crianga;

Declaragdo médica em como a crianc¢a apresenta boas condi¢des de saude que
Ihe permitem a frequéncia da instituicao;

Entrega de elementos dos pais ou de quem exerca as responsabilidades
parentais, Cartdo de Cidaddao ou Bilhete de Identidade, e NIF, morada
completa e todos os contactos diretos possiveis, dando a indicacdo do mais
disponivel;
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k) Outras declaragbes comprovativas da situacdo econdmica do agregado
familiar, designadamente, quando esteja a beneficiar de bolsa de formacao,
prestacdo social ou pensao.

3- A Direcdo da Associacdo reserva-se o direito de mandar comprovar a veracidade de
todas as declaracbes prestadas ou entregues pelos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais, sempre que haja duvidas sobre as matérias declaradas, ou
exigir outros documentos quando tal se revele necessdrio para a comprovacdo da
situacdo da crianga ou do seu agregado familiar.

4- Se as presuncdes de irregularidades nas declaracdes ou de omissdes nas declaracdes
prestadas nao forem afastadas ou ilididas no prazo estabelecido pelos servicos da ABEI,
sera aplicada a mensalidade maxima em vigor na Instituicao.

3- Sempre que no agregado familiar existam rendimentos de trabalho declarados com
base em saldrios convencionais e nao seja possivel a confirmacdo dos saldrios reais, e,
havendo sinais visiveis de riqueza, serd atribuida a mensalidade maxima.

Art.210.2
(Gestdo da lista de candidatos)

1- O responsavel, na Instituicdo, pela gestdo da lista de candidatos informa todos os
candidatos sempre que exista uma vaga no Equipamento de Educacdo Pré-Escolar.

2- A instituicdo, periodicamente, procede a atualizacdo da lista de candidatos, retirando
desta aqueles que ja ndo estdo interessados em continuar a integra-la, por terem
obtido resposta noutra entidade, ou por ndo pretenderem continuar a fazer parte
desta.

3- Quando os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais, informam a Instituicao
sobre novos factos da sua situacdo, os quais configuram altera¢des as condi¢cbes em
que foi selecionado, procede-se de novo a avaliagdao dos requisitos, como se tratasse
de um primeiro contacto.

4- Caso seja necessario rever os requisitos iniciais da inscri¢ao, os pais ou quem exer¢a as
responsabilidades parentais, dispdem de um prazo de 15 dias para procederem a
respetiva atualizagao.

Art.211.2
(Selecdo)

1- A admissdo das criangas nos Equipamentos de Educacdo Pré-Escolar é da competéncia
e responsabilidade da Dire¢do, mediante parecer da Direcdo Pedagdgica, em
colaboracdo com os pais ou com quem tenha o exercicio das responsabilidades
parentais, e sera decidida de acordo com as normas constantes deste regulamento.

2- Os requerentes selecionados, de acordo com os critérios referidos anteriormente,
serdo solicitados a concretizar o processo de admissdao numa entrevista.

3- Esta entrevista tem como objetivo proceder a clarificagdo de informacgdo pertinente
sobre as necessidades e desenvolvimento da crianca e expectativas da familia, é uma
entrevista semi-estruturada a familia e inclui a observacdo do comportamento da
crianga.

4- No ato de admissdo serd celebrado um Contrato de PrestagGes de Servigos entre os
representantes legais, da crianca e da Associacao.

5- No ato da matricula sera paga uma joia no valor de 25,00 Euros (vinte e cinco euros),
sem direito a reembolso.
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Art.212.°
(Processo individual)

1- Apds a ficha de inscricao é elaborado o Processo Individual da Crianga, constituido por
um conjunto de documentos de cada crianga, do qual consta o seguinte:

a) Ficha de inscrigdo;

b) Critérios de admissdo aplicados;

c) Exemplar do Contrato de Prestagdo de Servigos;

d) Exemplar da apdlice de seguro escolar;

e) Horario individual de permanéncia da crianga nos Equipamentos de Educac¢do Pré-
escolar;

f) Identificacdo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;

g) Autorizacdo, devidamente assinada pelos pais ou por quem exer¢a as
responsabilidades parentais, com identificacdo da(s) pessoa(s) a quem a crianca pode
ser entregue;

h) Identificagcdo e contato do médico assistente;

i) Declaracdo médica comprovativa do estado de saude da crianca e outras informacdes
tais como dieta, medicacao, alergias;

j)  Comprovacdo da situagdo de vacinas e grupo sanguineo;

k) Informacdo sobre a situagdo sociofamiliar;

I) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situacdes andmalas e
outros considerandos necessarios;

m) Registo da data e motivo da cessacdo ou rescisdo do contrato de prestacdo de
Sservigos.

2- O processo Individual é de acesso restrito e deve ser permanentemente
atualizado.
3- 0 processo individual da crianga pode, quando solicitado, ser consultado pelos pais
ou por quem exer¢a as responsabilidades parentais.
Art.213.2

(Projeto Pedagdgico e Dire¢do Pedagdgica)

1-

Para cada grupo de criangas e atendendo as suas caracteristicas sera elaborado e
executado um projeto pedagdgico, que constitui o instrumento de planeamento das
atividades desenvolvidas .
Ao nivel das atividades e brincadeiras o projeto pedagégico é composto por:

a) Plano de atividades sociopedagdgicas;

b) Plano de formacgdo/informacao.
Os projetos pedagdgicos sdo elaborados tendo em atencdo as areas de conteudo
definidas para a Educagdo Pré-Escolar: formacdo pessoal e social; expressdo e
comunicac¢do e conhecimento do mundo.
O plano de formacdo/informacdo tem por base o levantamento das necessidades,
resultando num conjunto de ac¢des de formacdo/sensibilizacdo e é dirigido a criancga
e/ou as familias, no que respeita a area da parentalidade.
O projeto pedagdgico, dirigido a cada grupo de criangas, devera ser elaborado pela
equipa docente, com parecer do Conselho Pedagdgico e com o envolvimento das
familias.
A direcdo pedagogica é assegurada por um Educador de Infancia, com comprovada
experiéncia pedagdgica de, pelo menos dois anos.
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7- Sera afixado a entrada de cada equipamento o organograma da Educacdo Pré-Escolar,
podendo os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais solicitar reunides com
a Direcao Pedagdgic quando assim o entenderem por conveniente.

Art.214.2
(Programa de acolhimento)

1- O programa de acolhimento diz respeito ao periodo de adaptacdao acordado com os
pais ou com quem exerca as responsabilidades parentais e visa facilitar a integracao da
crianca na Educacao Pré-Escolar.

2- De forma a prestar um acompanhamento de maior proximidade e atencdo a cada
crianga, a sua rececao é realizada com base numa calendarizacao pré-estabelecida,
previamente acordada com as familias.

3- O periodo de adaptagdo nao deve ser inferior a 3 dias nem superior 15 dias.

Capitulo IV
Das inscrigoes

Art.215.2
(Renovagdo da Inscri¢éio e Anulagdo)

1 — Em cada ano letivo deve ser feita a confirmacgdo da inscricdo para o ano letivo seguinte,
durante os meses de Marco e Abril.

2 — No ato da renovacgao serdao pagos 5,00 Euros (cinco euros) a titulo de despesas de dossier,
sem direito a reembolso.

3- Considera-se anulada a inscrigdo:

a) Sempre que existirem indicios de ter havido falsificacdo de documentos ou
prestacdo de falsas declara¢des, podendo acionar-se os meios legais e judiciais
adequados;

b) Quando ndo se proceder a renovacao da inscricdo, no prazo estabelecido no n? 1,
deste artigo;

c) Quando em virtude da desatualizacdo dos dados constantes da ficha de inscricdo,
por causa ndao imputavel aos servigos da Instituicdo, ndo for possivel o contacto
com a pessoa cujo nome consta da respetiva ficha de inscrigao;

d) Sempre que a crianca falte 30 dias consecutivos, sem aviso prévio ou justificacdo;

e) Quando tiver a mensalidade em atraso, salvaguardado o disposto nos nimeros 1,
3 e 5 do artigo 199.

f) Sempre que se verifique um desrespeito sistematico das normas estabelecidas nos
presente regulamentos em vigor na Instituicao.

Capitulo V
Das mensalidades, critérios e regulamentos das comparticipagoes
familiares

Considerando:

- A populagdo alvo abrangida pela Associacao;
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- As normas obrigatérias resultantes do Protocolo de Cooperacdo assinado entre o
Ministério da Solidariedade e Seguranca Social; Ministério da Educacdo e Ciéncia e a
ABEl, ou, entre esta e a estrutura representativa das Instituicdes Particulares de
Solidariedade Social, para o calculo das comparticipacdes familiares;

- O custo médio real da crianca e as respetivas comparticipacdes mensais resultantes do
protocolo celebrado para o efeito, com o Ministério da Solidariedade e a Seguranga
Social e o Ministério da Educacdo e ciéncia;

- Que as receitas da Associacdao provém exclusivamente, para além das quotas dos
socios, dos Acordos de Cooperacao celebrados para o efeito, e da cobranca das
mensalidades;

- O funcionamento da Instituicdo e a sua estabilidade financeira sem colocar em causa
os fins sociais a que se destina;

- A co-responsabilidade das familias, mesmo que carenciadas financeiramente, no apoio
educacional as criangas e jovens, através de comparticipacdo financeira,
designadamente, na componente nao educativa;

- A Qualidade dos servigos que prestados.

A Diregdo da ABEI, nos termos das competéncias que estatutariamente lhe estdo atribuidas,
define neste capitulo o regulamento a que se refere o Despacho Conjunto do Ministério da
Educacdo e da Solidariedade e Seguranca Social, n.2 300/97 de 9 de Setembro.

Estabelece-se o seguinte:

Art.2 16.2
(Escaldes)
1 — As mensalidades a pagar pelos pais ou por quem exerca as responsabilidades parentais,

constituem receitas proprias da Associagdo e serdo proporcionais aos rendimentos do
agregado familiar e estipuladas anualmente pela Dire¢do, considerando a estabilidade
financeira da Instituicdo e em fungao dos escaldes de rendimento per capita em que se
encontrarem enquadrados, indexados a remunera¢cdo minima mensal, adiante designada
por RMM, do ano a que respeitam os rendimentos a seguir indicados:

12 escaldo - até 30% do RMM;

29 escaldo - > 30% até 50% do RMM;
32 escaldo - > 50% até 70% do RMM;
49 escaldo - > 70% até 100% do RMM;
59 escaldo - > 100% até 150% do RMM;
62 escaldo - > 150% do RMM.

2 — O calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado com a seguinte
formula:

RF-D
R= RE-D

Sendo que:
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R =rendimento per capita

RF = rendimento mensal iliquido do agregado familiar

D = despesas fixas

N = numero de elementos do agregado familiar

3 — No cdlculo da mensalidade serdo ainda tidos em conta os seguintes conceitos:

3.1

Por agregado familiar entende-se o conjunto de pessoas ligadas entre si por

vinculo de parentesco, o casamento, afinidade, ou outras situa¢des assimilaveis,
desde que vivam em economia comum.

3.2. O rendimento mensal iliquido do agregado familiar é o duodécimo da soma dos

rendimentos anualmente auferidos, a qualquer titulo, por cada um dos seus
elementos.

3.3. Consideram-se despesas mensais fixas do agregado familiar:

a)
b)
c)

d)

O valor das taxas e impostos necessarios a formacdo do rendimento liquido,
designadamente, do imposto sobre o rendimento (I.R.S.) e da taxa social Unica;

O valor da renda da casa ou de prestacdo mensal devida pela aquisicdo de
habitagdo prépria, até ao limite de 70% da Retribuicdo Minima Mensal (R.M.M.);
Os encargos mensais com transportes publicos, desde que devidamente
comprovados, até ao limite de 20% da R.M.M.;

As despesas com aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em caso de
doenca croénica, desde que devidamente comprovados e confirmada a sua
necessidade através de declaracdo médica, emitida pelo médico de familia do
Centro de Saude da area de residéncia, até ao limite de 10% da R.M.M,;

3.4. A prova das despesas referidas nas alineas b), c) e d) do ponto anterior, sera feita

mediante a apresentacdo de documentos comprovativos dos Ultimos trés meses.

3.5. A prova dos rendimentos declarados, no caso das criangas que transitam de ano

3.6.

Art.217.2

letivo, serd feita anualmente até 30 de Junho de cada ano, mediante a
apresentacdao de documentos comprovativos adequados, designadamente, de
natureza fiscal.

A prova de rendimentos provenientes dos trabalhadores emigrantes serd feita
pela apresentacdo de documento emitido pelo organismo de Seguranca Social do
pais de residéncia ou por aquele em que se encontre abrangido.

(Prazos de Pagamento)

1- O pagamento das mensalidades é efetuado nos doze meses do ano.

2- O pagamento da mensalidade, quota, seguro e atividades complementares, deverd
ser efetuado até ao dia 10 (dez) de cada més, de acordo com o horario dos servigos
administrativos, ou fora deste prazo quando o dia 10 coincida com um Sabado,
Domingo ou feriado, caso em que a mensalidade podera ser paga no dia util
imediatamente a seguir.

3- As comparticipa¢des familiares sdo objeto de revisdo anual, no inicio de cada ano
letivo.
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Art.2 18.2
(Situagdes especiais de pagamento)

1- A Diregdo podera reduzir o valor ou suspender o pagamento das comparticipacdes
familiares sempre que, através de uma andlise sdcio - econdmica do agregado familiar,
se conclua pela sua especial onerosidade ou pela impossibilidade temporaria do
pagamento, nos termos do n.2 3 do artigo 199;

2- A associacdo procederd a uma reducdo da mensalidade nos seguintes casos:

a) Reducdo de 25% na mensalidade sempre que a crianga se ausente da Instituicdo
por tempo que perfaca um periodo igual ou superior a 30 dias, contados de
seguida, desde que essa auséncia se deva a doenca devidamente justificada pelo
médico;

b) Reducdo de 25% na mensalidade uma vez por cada ano letivo, quando a crianca se
ausente da Instituicdo por tempo que perfaca um periodo igual a 4 semanas,
completas, contadas de seguidas ou interpoladas, desde que essa auséncia se deva
ao gozo de férias.

c) Redugdo de 10% na mensalidade sempre que se verifique a frequéncia nesta
Associa¢do de mais que uma crianca do mesmo agregado familiar.

3- O desconto é feito na mensalidade do més seguinte ao da reentrada da crianga na
Associacdo apds o decurso dos periodos indicados nas alineas anteriores, por
solicitacdo dos pais ou de quem exerce as responsabilidades parentais.

Art.219.2

(Consequéncia do ndo pagamento)

1- Se o pagamento das mensalidades ndo for efetuado nos prazos previstos, no artigo 179, sera
aplicada percentagem de acréscimo, conforme tabela em anexo.

2 - O acréscimo nas mensalidades deverd ser sempre liquidado nos servicos administrativos e
s6 a Direcdo poderd rever a sua anulagdo, desde que o0s pais ou quem exerga as
responsabilidades parentais, apresentem justificagdo em reunido de Diregao.

3 -Quando por razdes graves e tempordrias ndo possam 0s pais ou quem exerga as
responsabilidades parentais efetuar o pagamento das mensalidades dentro do prazo
estipulado, deverdao os mesmos expor a Dire¢dao, pessoalmente ou por escrito, essas razdes
devidamente comprovadas, podendo a Diregao determinar a continuagao da frequéncia da
crianga, devendo o pagamento ser efetuado logo que essas razdes cessem.

4- Nao devem ser apresentados aos servigos administrativos justificativos para os atrasos de
pagamento das mensalidades.

5- O ndo pagamento da mensalidade até ao dia 24 (vinte e quatro) de cada més implica a
suspensdo imediata da frequéncia da criangca na Instituicdo, até efetiva regularizacdo do
pagamento.

6 — O ndo pagamento atempado de atividade complementar implica a suspensdo da sua
frequéncia.

Capitulo VI
Da gestao administrativa

Art.2 20.2
(Periodos, Hordrios e Regras de Funcionamento)
1 - Os Equipamentos de Educagdo Pré-Escolar da ABEI, encontram-se abertos
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durante todo o ano, exceto aos Sabados, Domingos e feriados oficiais (incluindo o dia de

Carnaval) e feriado municipal.

2 — A Direcdao da Associacdao poderd, excecionalmente, encerrar as suas instalacdes por
periodos de tempo reduzidos, quando por motivo de forca maior este encerramento se
justificar e dando disso conhecimento aos pais ou quem exerca as responsabilidades
parentais, com antecedéncia prévia.

3 — A entrada e saida da crianca devera efetuar-se dentro do seguinte hordrio, sem prejuizo
dos horarios especificos de cada estabelecimento:

Entradas das 07h30m as 09h45m;

Saidas das 16h30m as 19h30m.

4 — Para as criangas que utilizam o transporte da Instituicdo aplicam-se os hordrios em vigor
em cada ano letivo.

5 - As criangas cujo um ou dos pais ou quem exerca as responsabilidades parentais, ndo
apresente comprovativo de emprego ou atividade profissional, s6 poderdo permanecer na
instituicdo entre as 08h30m e as 16h30m.

6— O hordrio dos servigos administrativos é o seguinte:

- Das 09h00m as 13h00m;
- Das 14h30m as 18h30m.

7 — A rececdo das criancas é feita até as 9h45m. A rececao da crianca apds esta hora sé podera
ocorrer a titulo excecional com base em justificacdo plausivel.
8- Nao sera permitida a entrada da crianca quando se verifiguem as seguintes situacées:

a) Crianga com temperatura;

b) Criancas apresentando qualquer sintoma de doenca infecto-contagiosa;
c) A ndo apresentacdo de uma declaracdo médica, em caso de doenca;

d) Criangas com indicios de falta de higiene.

9- As criancas apenas serdo entregues a quem tiver sido para tal indicado pelos pais ou por
guem exerga as responsabilidades parentais, no processo de matricula, ou, em documento
posterior por aqueles devidamente assinados.

Capitulo VIl
Da entrega e recolha das criangas

Art.221.2

(CondigcGes para a Entrega e Recolha das Criangas)

1- A entrega e a recolha de criancas deverdo ser realizadas preferencialmente pelos pais ou
por quem exerca as responsabilidades parentais, podendo ainda ser realizadas por
terceiros, nas condig¢Ges previstas nos nimeros seguintes.

2- No caso de serem outras pessoas a entregarem ou recolherem as criangas, os seus nomes
terdo de constar obrigatoriamente nas fichas de inscricdo e nas fichas de abordagem.
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3- A crianca fica a guarda da Instituicdo até ser obtida a devida autorizacdo ou a chegada de
pessoa autorizada.

4- Em caso algum serd permitida a recolha de criangas por outras criangas com idade inferior
a 12 anos; a recolha por criangas com 12 ou mais anos de idade sé serd permitida quando
0s pais ou quem exerca as responsabilidades parentais tenham assinado um termo de
responsabilidade prévio.

5- Os horarios dos autocarros da Instituicdo que fazem a recolha e entrega das criangas sao
fornecidos atempadamente aos pais ou a quem exerca as responsabilidades parentais,
com indica¢do dos locais de paragem.

6- Por questGes organizacionais, no periodo de abertura e de encerramento do pré-escolar,
as criangas poderdo ser juntas em espago comuns.

Capitulo Vil
Da assiduidade e faltas

Art.2 22,2
(Deveres de Assiduidade e de Informagdo)
1- Todas as criangas admitidas na Associacdo tém de frequentd-la com a maxima
assiduidade, ndo sendo permitida a frequéncia a tempo parcial.
2- S6 é admitida a permanéncia das criancas depois das 19h30m, a titulo excecional e sujeita
a penalizacdo de valor a decidir anualmente pela Dire¢ao.

Art.2 23.2

(Justificagcdo das Faltas por Doenca)
Nos casos de faltas por doenca, por periodos superiores a trés dias, devera ser apresentada
justificagdo médica comprovativa da natureza da doenga, sem a qual ndo serd autorizada a
reentrada da crianga na Associacdo, sendo aplicado nesse caso a al. c) do n.2 8 do artigo 202
e o disposto no artigo 289.

Art.224.2

(Desisténcias e sua Comunicagdo)

1 — No caso de desisténcia a mesma devera ser comunicada por escrito a Associagdo com a
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

2 — O ndo cumprimento do disposto no nimero anterior obrigara ao pagamento de todas as
mensalidades registadas até a entrada do pedido de desisténcia.

Capitulo IX
Da Alimentagao e Descanso

Art.2 25.2
(Hordrios e Regras Especiais da Alimentagdo)

1- Sao servidas refei¢cdes didrias as criangas que frequentam os Equipamentos de Educagdo
pré-Escolar, duas delas obrigatoriamente nos seguintes horarios:



Almoco - das 11h30m ao 13h00m;

Lanche - das 15h30m as 16h30m.
Para contribuir para um desenvolvimento fisico e sauddvel, existe a preocupacao de
confecionar refeicGes variadas e equilibradas, e para o efeito, contamos com o apoio de
técnicos especializados nas areas da Medicina, Nutricdo e da Higiene e Seguranca
Alimentar que elaboram e supervisionam as ementas com a maxima exigéncia e qualidade.
A ementa esta disponivel no site www.abeivfxira.pt e é afixada nas instalagdes da
Instituicdo em local visivel e de facil acesso aos pais ou a quem exercga as responsabilidades
parentais.
A Associacdo podera fornecer dieta especifica e diferenciada a qualquer crianga, devendo
para o efeito, os pais ou quem exerce as responsabilidades parentais informar a
Associacdo dessa necessidade, mediante comprovativo médico.
As criangas que por razdes de salde tém uma alimentacdo especial, devem trazer de casa
o leite e as respetivas farinhas ou outros ingredientes, devidamente marcados com o
nome e as quantidades, para cada refeicdo.
As ementas sdo controladas por médico pediatra e nutricionista, que terdo em conta as
necessidades nutricionais das criangas, o equilibrio alimentar dos mesmos e a adequacéao e
gualidade dos alimentos.
As alergias ou rejei¢des face a alimentos das criangas, devem ser comunicadas por escrito
logo que conhecidas, de preferéncia através da Caderneta da Crianga.
Apds a hora do almoco, a excecdo das que frequentam a sala dos 5 anos, as criancas tém
um periodo de descanso, de acordo com a sua idade e necessidades.

Capitulo X
Dos servigos de saude

Art.2 26.2
(Garantias da Vigildncia Médica e da Saude Escolar)
1 — A vigilancia médica e os cuidados de saude a prestar as criangas serdo assegurados pela
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médica pediatra da Instituicdo, pelos servicos de saude locais e, no caso da prevencao, pelo
Programa da Edilidade de Apoio Médico as Instituicdes de Infancia, do concelho.
Aos servigos de salde compete cumprir as seguintes medidas:
a) Proceder ao exame anual de saude;
b) Verificar os regimes alimentares adotados e promover o seu aperfeicoamento;
c) Aplicar medidas de controlo em epidemias;
d) Avaliar periodicamente as condicbes de higiene e salubridade, quer do
estabelecimento, quer do meio fisico e social envolvente;
e) Promover todas as medidas convenientes para a melhoria dos servicos de saude,
em geral;
f) Articular as suas acdes com as que sdo desenvolvidas por outros técnicos
especializados da Instituicao.

Art.2 27.2
(Doencga subita ou acidente)


http://www.abeivfxira.pt/

1- Em todas as situacdes de acidente, os colaboradores da instituicdo respeitam as
normas de higiene estabelecidas no ambito dos cuidados de primeiros socorros.

2- Nos casos em que a crianca fique subitamente doente ou ocorra um acidente durante
a sua permanéncia no Equipamento de Educacdo Pré-Escolar, a responsavel realiza
uma avalia¢do da gravidade da situacdo:

a) Se acrianga necessitar de cuidados médicos urgentes, serd acompanhada pela
responsavel até ao servico de saude respetivo, (hospital ou centro de salde),
devendo de imediato ser contactada a familia da crianca.

b) Se a crianga ndo necessitar de cuidados médicos urgentes, a Instituicdo entrara
em contacto com a familia, para a entregar aos seus cuidados.

3- Em situagBes em que o contagio é uma possibilidade e no sentido de o prevenir, a
crianga deve permanecer acompanhada num espaco destinado para o efeito.

4- Nos casos urgentes, ndo abrangidos pelo seguro de acidentes pessoais, como por
exemplo, vémitos, convulsGes, e/ou outros sintomas de doencga natural, em que apds
avaliagdo, a crianca seja transportada em ambulancia, as despesas resultantes desse

transporte correm por conta dos pais ou de quem exerce as responsabilidades
parentais.

Capitulo XI
Dos doentes e medicamentados

Art.2 28.2

(Reentrada apds Periodo de Doenga)

Apds um periodo de doenca superior a 3 dias, as criancas s6 dardo entrada nas instalagdes
mediante a apresentacdo de um certificado médico que garanta ndo haver inconveniéncia na
permanéncia ou no regresso da crianga doente.

Art.2 29.2

(Medicagdo e obrigatoriedade da prescricdo médica)

1 - A administracdo de antibidticos, antitussicos, expetorantes, broncodilatadores., etc, sé serd
cumprida pela Educadora ou Responsavel de sala, mediante fotocdpia da receita médica
(excetua-se os antipiréticos);

2 — Os técnicos responsaveis da Associacdo poderdo recusar a entrada da crianga, caso ndo se
verifique o cumprimento do nimero anterior.

3 — Todos os medicamentos deverdo trazer nas embalagens o nome da crianga, as quantidades
e as horas de administragao, de acordo com a prescricdo médica referida no n 2 1 deste
artigo.

Art.2 30.2
(Dever de informagdo sobre o Estado de Saude)
Todos os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais deverao informar o Educador(a)

de Infancia ou outros responsaveis pela crianga na Associacdo, sobre casos de indisposi¢des
noturnas ou outras situagées que indiciem mal-estar ou doenca, usando para o efeito a
Caderneta da Crianca.
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Capitulo XII
Do seguro de acidentes pessoais

Art.231.2
(Ambito do seguro e seu pagamento)
1- A Associacdo contratard anualmente um seguro de acidentes pessoais que abrange
todas as criangas que frequentam a Educacgao Pré-Escolar.
2- 0O pagamento do referido seguro é da responsabilidade dos pais ou de quem exerca as
responsabilidades parentais e serd efetuado juntamente com a mensalidade.
3- O referido seguro ndao abrange objetos pessoais que as criancas possam utilizar ou
trazer, como por exemplo: éculos, aparelhos, objetos de ouro.

Art.232.2

(Responsabilidade em caso de Acidente)

1 — Em caso de acidente que ocorra durante o periodo em que a crianca se encontra sob a
responsabilidade da Associacdo providenciar-se-a para que a mesma seja observada de
imediato pelos servicos de salude, sendo as despesas por conta do Seguro.

2 — Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais serdo de imediato chamados,
independentemente da hora, devendo comparecer sem demora no local a fim de tomarem
conta da ocorréncia, apesar do acompanhamento dado pelos funcionarios da Associagao.

Capitulo Xl
Dos direitos e deveres dos pais ou de quem exerce as responsabilidades
parentais

Art.233.2

(Deveres face a instituigdo)

Sao deveres dos pais ou de quem exerca as responsabilidades parentais, nomeadamente, os
seguintes:

a) Informar-se acerca das normas que vigoram na ABEI e dar-lhes cumprimento;

b) Colaborar com a Direcdo e os funciondrios para o bom funcionamento e
melhoramento da Instituicao;

c) Assistir as reunides de pais e/ou de associados;

d) Comparecer aos atendimentos individuais e as reunides tematicas;

e) Providenciar que as criangas tragam diariamente consigo a Caderneta da Crianga e
zelar pelo seu bom estado de conservagao;

f) Colaborar com os técnicos especializados da Instituicdo quando tal for solicitado;

g) Assistir as Assembleias Gerais e as reunides de Dire¢do sempre que sejam
convocados para o efeito;



h)

j)

k)

Art.234.2

Cumprir rigorosamente os horarios, principalmente os de transporte, procurando
respeitar assim o hordrio dos funciondrios e promover o bom e regular
funcionamento da Instituicao;

Pagar a mensalidade, quota, seguro e eventuais atividades complementares, nos
prazos estabelecidos;

Promover a articulacdo efetiva entre as vivéncias dos seus educandos e as
atividades educativas promovidas pela Instituicao;

Diligenciar no sentido de conhecer o Projeto Educativo da ABEI e dar sugestdes
para o seu melhoramento, enquanto parte ativa no processo educativo;

Colaborar com a Instituicdo, sempre que possivel, na preparacdo e na execucgdo de
atividades, sempre que tal se revele necessario ou adequado a integracao plena do
seu educando no seio da comunidade educativa;

Fazer parte de futuros corpos gerentes da ABEI;

Cumprir com os outros deveres expressos no presente regulamento.

(Direitos dos pais ou de quem exerce as responsabilidades parentais))
Os pais ou quem exerce as responsabilidades parentais tém os seguintes direitos:
a) Ser esclarecido acerca das regras e normas que regem a Educacdo Pré-Escolar, e sobre
quaisquer duvidas;
b) Autorizar ou recusar a participagdo da crianca em atividades a desenvolver pela
Instituicdo dentro ou fora das instalagdes;
c) Participar na construcdao do desenvolvimento do processo educativo, nomeadamente
na participagdo em reunides durante o ano letivo;
d) Contactar a Dire¢do sempre que o desejar, mediante aviso prévio devidamente
fundamentado;
e) Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico da crianga.
f) Apresentar aos responsaveis de servigos ou a Dire¢do quaisquer problemas, criticas ou
sugestdes que considerem necessarias ou pertinentes;
g) Ter assegurada a confidencialidade das informagdes fornecidas;
h) Serinformado dos progressos da crianga.

Seccao ll

Aspetos de ordem geral

Capitulo XIV
Dos servigos a familia

Art.235.¢

(Areas e Servicos da Instituicéo)

Em caso de necessidade e para tratar de assuntos relacionados com a crianga e a Associagao,
0s pais ou quem exerga as responsabilidades parentais deverao dirigir-se:

a)- Nos assuntos da area Administrativa e Financeira, aos funcionarios(as) administrativos(as)
da Secretaria;

b)- Nos assuntos da drea de Educacdo, a Dire¢do Técnica;
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c)- Nos assuntos de natureza psicossocial ou outros, aos respetivos Técnicos em exercicio de
fungdes na Instituicdo, solicitando informagdes sobre a melhor maneira de os contactar a
secretaria;

d)- Nos assuntos gerais, a Dire¢do, nomeadamente, ao Presidente da Diregao.

Capitulo XV
Da transmissao de informagoes e reclamacgoes

Art.236.2

(Caderneta e Livro de Ocorréncias)

1 — Cada crianca dispde de uma caderneta, a qual funcionard como instrumento de
identificacdo e como forma de transmissdo de informagGes entre os pais ou quem exerga as
responsabilidades parentais e a pessoa responsavel pela sala.

2 — Cada equipamento possui um livro de ocorréncias, que assegura a transmissdo didria de
informacao, relevante sobre a crianca, entre os colaboradores da Educacdo Pré-Escolar e entre
estes e os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais.

Capitulo XVI
Das criangas, seu vestudrio e objetos pessoais

Art.2372

(Vestudrio e outros Objetos)

1- No momento da admissdo das criancas, cada Educador(a) de Infancia apresentard uma
listagem das roupas e objetos pessoais que os pais ou quem exerca as responsabilidades
parentais devem trazer devidamente identificados com o nome.

2- A Associacdo ndo se responsabiliza pelo desaparecimento ou estrago de bens pessoais,
bem como de outros objetos que as criangas possam trazer, como é o caso de brinquedos,
objetos de ouro e adornos, roupas ndo identificadas com o nome, guloseimas, etc.

3- As criangas deverdo trazer diariamente, uma muda de roupa completa e outras roupas,
conforme indicacGes dadas na altura da admissdo e no decorrer do ano.

4- Por ocasido de deslocacbes (tais como, idas a praia ou visitas) ou de participagdo em
eventos externos, poderd ser necessario ou aconselhavel o uso de pecas de vestuario com
cor e logdtipo da Associacdo que, por questdes de seguranga, permita a identificacdo
rapida e facil das criangas, devendo ser adquiridas nas instalagdes da Associagao apds
solicitagdo dos servigos para o efeito.

5- A crianga deve usar bibe com cor e logotipo da Associagdo, o qual podera ser solicitado e
adquirido na respetiva sala.

Capitulo XVII
Da interrup¢ao da frequéncia na associacao

Art.2 38.2
(Interrupgdo Compulsiva)
A frequéncia da Associac¢do serd vedada a qualquer crianga sempre que:



a)

b)

c)

d)

Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais deixem de pagar as
mensalidades devidas, nos prazos previstos no art.2 172 e nosn.23 en 25, do art.2
19¢;

Quando qualquer crianca seja afetada por doenca, que pela sua natureza possa
afetar o bom funcionamento da Associacao ou prejudicar o estado de saude das
outras criangas;

Quando qualquer familiar ou outra pessoa que coabite ou contacte diretamente
com a criancga esteja afetado de doenca infecto-contagiosa;

Quando se prove ter havido intencdo dolosa da parte dos pais ou de quem exerca
as responsabilidades parentais ou de familiares de qualquer crianca, em factos ou
situagdes que afetem o bom funcionamento ou prestigio da Associagao, quer
interna, quer externamente.

Capitulo XVIII
Da utilizagao e dos danos

Art.2 39.2

(Modo de Utilizagdo e Ressarcimento de Danos)
1 — No que respeita a utilizacdo das instalacGes é estabelecido o seguinte:

a)

b)

As instalagGes ndo podem ser utilizadas para fins alheios aos da Associagado e seus
objetivos;

O uso do telefone, do fax e outros equipamentos pelos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais sé é permitido em casos excecionais, desde que nao
prejudiqgue o normal funcionamento dos servicos e mediante o pagamento da
despesa inerente ao mesmo.

2 — Em caso de utilizagdo abusiva ou danosa das instalages e seus equipamentos, a Diregao
fard a andlise dos factos, apds audigdo dos envolvidos, tendo em conta a sua culpa, e a
natureza e dimensdo dos danos, para apuramento de responsabilidades e acionamento dos
mecanismos legais para ressarcimento dos danos.

Capitulo XIX
Disposicoes finais

Arte 40.2

(Regulamentagcdo Complementar)

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela Associagdo Para o Bem-Estar
Infantil da Freguesia de Vila Franca de Xira, tendo em conta a legislacdo/normativos em vigor
sobre a matéria.

Art241.2

(Alteracées ao Regulamento)
Sempre que se verificarem quaisquer altera¢des ao presente regulamento, os servigos
responsaveis deverdo informar os pais ou quem exerce as responsabilidades parentais.
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ANEXO |

Tabela de acréscimos das mensalidades

De acordo com a matéria estipulada no n.2 2, do art.2 172 e do n 2 1, do art.2 192 do Capitulo
V, do presente regulamento, é aplicada a seguinte tabela de agravamento no montante das
mensalidades:

No 12 dia de atraso 3% do valor da mensalidade

No 22 dia de atraso 5% do valor da mensalidade

No 32 dia de atraso 8% do valor da mensalidade

No 42 dia de atraso até ao 102 dia de atraso 10% do valor da mensalidade
A Partir do 112 dia de atraso 15% do valor da mensalidade
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ANEXO 1

Penalizagao pelo atraso no horario de saida

Nos termos do n.2 2 do art. 222 do presente Regulamento é estipulada a seguinte tabela de
penalizacGes pelo atraso na hora de saida das criangas.

Atraso diario

Penalizagao

15m a 30m 2,50 €

45m a 1h 7,50 €




